Compatibilidad con tu trabaé'o:
Adapta tus horarios de estudio
segiin tu jornada laboral.

ESTUDIA UNA

CARRERA EN LA
SEDE ONLINE
SANTO TOMAS

Acceso al material 24/7:
Recursos y contenidos disponi-
bles siempre.

O

Flexibilidad horaria:
Ti eliges cuando y en qué
momento del dia estudiar.

@ B
agas

Modalidad asincronica:
Accede al contenido
cuando quieras.

Estudia desde cualquier lugar:
Convierte cualquier espacio con
internet en tu sala de estudio.

Centro de Formacién Técnica Santo Tomas se obliga
a otorgar servicios educacionales contratados en los
términos indicados en el respectivo contrato.

Edicién septiembre 2026. La informacion es referencial y puede variar.
Consulta la carrera y jornada en tu sede de interés o en www.tupuedes.cl
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Malla Curricular
Técnico en Administracion

cDonde podras trabajar
al término de la carrera?

TECNICO EN ADMINISTRACION

Las y los Técnicos en Administracion cuentan con una vision general de la organizacion, apoyando tanto
los procesos administrativos de una empresa, como contables, financieros, de produccién, comercio y « Bancos e instituciones financieras. « Cédula de identidad. Titulo: / Duracion: / Modalidad:

Requisitos Generales

SANTO
TOMAS

‘CENTRO DE FORMACION TECNICA

Técnico de Nivel Superior 11 Bimestres Online

logistica. + Administradoras de Fondos de Pensiones e « Licencia de Ensefianza Media en Administracién

Su visién global les permite aplicar herramientas técnicas y entender todas las dreas de una compania,
ya sean administrativas, financieras, de marketing o de recursos humanos, entre otras.

¢POR QUE ESTUDIAR TECNICO EN
ADMINISTRACION ONLINE CON NOSOTROS?

En el Centro de Formacién Técnica Santo Tomdas entregamos herramientas para colaborar
activamente en la ejecucién, organizacién y control de procesos administrativos, operativos y
comerciales de una empresa.

La carrera permite a las vy los titulados realizar la continuidad de estudios en Ingenieria en
Administracion de Empresas de acuerdo con la oferta disponible en la sede y cumpliendo ciertos
requisitos. Ademads, cuenta con certificaciones académicas que responden a dreas de desempeno

Isapres.

« Empresas publicas y privadas de cualquier
giro o tamano.

* Emprendimiento personal.

Certificaciones

Académicas

« Herramientas para Analisis Financiero.

« Controlde Procesos Productivos y COMEX.

« Procesos de Administracion de la
Organizacion.

(documento original de MINEDUC).

» Concentracion de Notas de Ensenanza
Media (documento original de MINEDUC).

Plan 1

aivesTre 11

gimesTRe 1

BIMESTRE 2 BIMESTRE 3 BIMESTRE b

CERTIFICACIGN ACADEMICA: PROCESOS DE ADMINISTRACION DE LA ORGANIZACION

| 4 4

BIMESTRE B BIMESTRE & BIMESTRE 7

BIMESTRE 8

BIMESTRE 9 aivesTre 10

Marketing Operativo

CERTIFICACIGN ACADEMICA: ASISTENCIA DE HERRAMIENTA COMERCIAL Y SERVICIO AL CLIENTE

Administracion de
Cartera y Ventas

chitev/lor

CERTIFICACION
ACADEMICA: CONTROL DE
PROCESOS PRODUCTIVOS

Y COMEX

Administracion de
la Produccién

del mundo laboral. + Administracién de Capital Humano. Administracién Contabilidad Economia =
chilewflor
« Asistencia de Herramientas Comercial y
Servicio al Cliente. | 4 Herramientas Herramientas e Bty
Tecnoldgicas Tecnologicas o Practica Laboral
CARACTERIISTICAS Ofimatica Intermedia chilew/lor
DE l- AS Y LOS TlTUL ADOS CERTIFICACIGN ACADEMICA: HERRAMIENTAS PARA ANALISIS FINANCIERO
Finanzas para
Matematica Admini is
: < . : . . _ X P t ministracion ft ERP
Lasy los titulados de Santo Tomads estan capacitados para ejecutar y controlar los procesos de las areas Financiera resspresto hile/. seere
chilewflor

de una empresa, como financiera, contable, recursos humanos, operaciones y produccién. Supervisany
resuelven necesidades productivas y de servicios para clientes internos o externos de forma oportuna
y colaborativa, generando informes y reportes segin el estado o avance de las planificaciones,

CERTIFICACIGN ACADEMICA: ADMINISTRACIGN DE CAPITAL HUMANO

Legislacién Laboral Gestion de
administrando los recursos asociados y cooperando con las acciones que obedecen a un programa de CENTRO DE SERVICIOS ONLINE chilenor Personas
trabajo de la organizacion. o .
. . " . P El Centro de Servicios Online es parte de los recursos con los que cuentan las y los alumnos de esta
Ademas, se caracterizan por ser personas con soélida formacién técnica, valdrica, ética y moral, lo que dalidad g 3 Nivelacis Propabilidad
: - ) . . L modalida ue comprende: wS ivelacion . ) robabilidades y
les permite desempenarse con integridad y eficiencia en el ambito laboral. A su vez, saben colaborar con v P 208 Matematica Etica Profesional EetrrlEics
. . , . L . s [} o
equipos de trabajo, generando espacios de reflexion y aprendizaje de acuerdo con objetivos establecidos. * Plataforma de tutorias que brindan apoyo académico, administrativo, tecnologico y de §§§§
. .2 w5
orientacion. £32= Taller de Nivelacién
. . . o , << . . 2. , Py
. Completo catalogo blbllograflco en linea. L’,n_:%‘ de Competepuas Inglés Basico | Inglés Basico Il
= Comunicativas
e Campus Online, con infraestructura virtual de aulas y talleres. i i i
. ) . . L TITULO: TECNICO DE NIVEL SUPERIOR EN ADMINISTRACION
« Sistema de apoyo a las y los estudiantes, con soporte socioemocional y actividades
extraprogramaticas.
Certificacion Académica . . »
/Formacién Perfil Ocupacional N Asignaturas de Nivelacién 1] (*) Opcién de Continuidad de Estudios:
Asignaturas de Especialidad pmmm Asignaturas de Desarrollo Permite la continuidad de estudios con la carrera Ingenieria en Administracion
Personal de Empresas en aquellas sedes donde se imparte.

' Asignaturas Convalidables con

Educacién Media Técnico Profesional Para la obtencidn del titulo se debe rendir y aprobar Examen de Titulo.

Asignatura Ciencias Basicas

chile\étora

RECONOCIMIENTO/FORMACION PERFIL
OCUPACIONAL DE CHILEVALORA

Para obtener la certificacion del perfil ocupacional de Chilevalora se debe
rendir un examen en la institucion evaluadora correspondiente. El costo
sera asumido por la o el estudiante.

1@ Conoce nuestros Sello Valorico

aranceles
escaneando
este cédigo QR

Conoce a las autoridades E

y al cuerpo académico
de nuestra drea.
CILE

iEscanea el cédigo QR!




